臺中市私立新民高級中學音樂班兼任術科教師請假單
	職    別
	兼任術科教師
	姓  名
	

	教授科目
	
	假 別
	
	事 由
	

	請假期間
	自     年     月     日     午     時

至     年     月     日     午     時
	計    日    小時

	文件證明
	

	處理方式
	說明：請於下列課表中寫出請假日期之學生班級及姓名。(另含調補課日期)
□調補課  □上課次數夠不用調補課  □另請老師代課

	審

核
	導師意見
	

	
	課務行政
	

	
	單位組長
	


	       星  期

節  次      
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	附  註

	日        校
	1
	
	
	
	
	
	
	一、請假請事先填妥假單，並在表格內註明授課班級、學生姓名及調補課日期，以便調代課。

二、事由請詳細填寫，若有證明請附文件。

三、請假流程：

    填寫假單→教務處音樂組課務作業→音樂組長。



	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	中午
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	
	
	

	
	11
	
	
	
	
	
	
	


請假人              簽章
中華民國    年    月    日
