[bookmark: _GoBack]私 立 新 民 高 級 中 學 學 校 教 職 員 工 公 差 旅 費 報 告 表
	職　別
	
	姓　名
	
	所屬單位
	

	出差事由：
	出差地點：

	起訖時間
	民國    年    月    日    時起至民國    年    月    日    時止

	日期
	起訖地點
	工 作 計 要
	交  通  費
	旅館費
	膳雜費
	合計

	月
	日
	
	
	火車
	汽車
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	

	領款收據
	茲收到差旅費新台幣    萬    仟    佰    拾    元整。
                                           具領人：

	單位主任
	
	人事主任
	
	校　長
	

	承辦單位
	
	會計主任
	
	
	


差    假    報    告
	會議名稱：
	時間地點：

	重點報告：

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	報告人：



