
文件編號 SMHS-ISMS-3-009-04 
資訊服務申請表 

文件類別 內部使用  

版    次  V1.1 流水號 _____-___-___-__ 

 

機密文件，未經允許嚴禁影印 

填表日期：     年     月     日 
 

員工編號 
 

申請人 
 

主管簽章 
 

申請項目： 

□申請 系統帳號 □刪除 系統帳號 

□密碼重置（ 系統） □權存取權限設定（ 系統） 

□軟體安裝（ 軟體） □資訊系統維護（ 系統） 

□網路開通（□有線、□無線網卡）□其它：  

說明： 

□業務使用 

□退休：教職員網域帳號自退休日起算滿兩年後予以刪除。 

□離職：教職員網域帳號自離職日起算滿一個月後予以刪除。 

□密碼重置(教職員工/學生電子郵件信箱  班級：            ) 

□密碼重置(Windows AD帳號) 

□新購手機、電腦、平板申請開通 □手機、電腦、平板申請取消 

設備廠牌型號： 

設備名稱： 

MacAddress： 

(以上由申請人填寫) 

審核結果：□同意 □不同意 

審核意見說明： 

承辦人簽章： 主管簽章： 

預定完成日期： 年 月 日 

 


