台中市私立新民高級中學    職員工請假單

	請假人姓  名
	
	員 工

編 號
	H

	職  別
	
	單位別
	

	假  別
	
	事 由
	

	請  假

期  間
	自    年    月    日     時

至    年    月    日     時
	計     日     時

	證  明

文  件
	
	代理人
	

	單位組長簽章
	
	單位主任簽章
	

	庶務組長簽章
	
	總務主任簽章
	

	人事主任簽章
	
	校  長

核  示
	


請假人：                    簽章

中華民國               年               月               日

※請假流程：單位主管     人事室     校長
